福建省机关服务中心
工作人员离榕备案表
	姓    名
	
	科室（单位）
	

	离榕时间
	2021年  月  日至
2021年  月  日
	离榕去向
（填写到
区或镇）
	

	申请事由
	

	科室（单位）负责人意见
	

	分管领导
意   见
	

	中心主任
审批意见
	

	备注：
1. 所有人员非必要不离榕，即离开福州市行政区域范围（不含平潭县）。中心各科室、直属单位负责人离榕需经中心主任同意，其他人员离榕需经分管领导批准，并报办公室备案。
2. 无特殊情况，所有人员不得前往高中风险地区和有扩散风险的毗邻地区。
3. 因特殊情况无法提前备案的，需按程序征得相关领导同意，并于返程后补办手续。


