安全检查记录表
责任部门：机关食堂管理部
	检查项目
	检查内容
	判定标准
	存在问题描述
	整改要求
	整改完成情况
	复查结果
描述
	考核扣分备注
	责任 单位
	下一步
措施

	消防安全
（40分）
	灭火器、消火栓、应急照明、疏散指示
（10分）
	灭火器压力绿区，每月检查一次，记录留存；消火栓水压正常，配件齐全

	
	失效器材3日内更换；
缺失配件24小时补齐
	
	
	
	
	

	
	消防通道、安全出口、楼梯间
（10分）
	消防通道无杂物堆放、无锁闭；
每日巡查畅通

	
	当日清空堵塞杂物
	
	
	
	
	

	
	用电、用气规范管理
（10分）
	无私拉乱接电线、无大功率违规电器；线路每月巡检

	
	违规线路2日内拆除，每月开展电路巡检
	
	
	
	
	

	
	燃气管道、阀门、泄漏报警器、油烟管道
（10分）
	燃气设备每季度检查；油烟管道每3个月清洗1次，留存清洗记录

	
	泄漏隐患立即停用检修；超期管道7日内更换；逾期未清洗1周内完成清洗
	
	
	
	
	

	建筑及
设施安全
（10分）
	楼宇外墙、门窗、护栏、屋面结构
（5分）
	无开裂、脱落、渗漏；每季度全覆盖巡检1次
	
	轻微渗漏7日内修补；脱落风险点位立即围挡，15日内维修
	
	
	
	
	

	
	电梯、中央空调
（5分）
	电梯每月维保，
设备维保记录100
%留存
	
	过期维保3日内联系维保单位
	
	
	
	
	

	食品安全
（25分）
	食材采购、索证索票、供应商资质
（5分）
	所有食材留存合格证、检疫证明
	
	缺失票据2日内补齐，不合格供应商1周内更换
	
	
	
	
	

	
	食材分区储存、生熟分离
（5分）
	生熟容器严格分开，冷藏≤8℃、冷冻≤-18℃
	
	混放食材当日分类，温控异常及时检修制冷设备
	
	
	
	
	

	
	餐具消毒、食品留样
（5分）
	执行一洗二冲三消毒四保洁；每餐留样≥125g、留存48小时，台账每日登记
	
	无留样当日补齐台账，消毒设备故障3日内维修
	
	
	
	
	

	
	食堂从业人员健康管理
（5分）
	全员持有效健康证（有效期1年），每日岗前晨检登记
	
	无证人员立即离岗，3日内完成体检办证，完善晨检登记本
	
	
	
	
	

	
	从业人员操作卫生
（5分）
	在岗必穿工服、口罩、发帽，不留长指甲、不佩戴首饰
	
	当日配齐防护用品，每日班前开展卫生提醒
	
	
	
	
	

	防台防汛
（10分）
	屋面、排水沟、雨水井、地下车库排水
（5分）
	四级预警分级巡查：蓝色Ⅳ级4小时巡查1次；黄色Ⅲ级及以上每2小时巡查；橙色Ⅱ级每1小时巡查；红色Ⅰ级半小时巡查；无淤积堵塞、排水通畅
	
	堵塞点位24小时清淤，汛期建立每日排水巡查台账
	
	
	
	
	

	
	空调外机、外墙悬挂物
（5分）
	台风季每月加固1次，无松动、锈蚀脱落风险
	
	松动设备7日内加固，锈蚀严重15日内更换拆除
	
	
	
	
	

	高温防暑
（15分）
	通风降温设备
（5分）
	空调、风扇完好，每日开机巡检，故障24小时维修
	
	故障设备24小时检修，临时配备风扇应急
	
	
	
	
	

	
	一线人员防暑物资、作业管控
（5分）
	配齐藿香正气水、冰水、凉茶等；
	
	物资缺失当日采购到位
	
	
	
	
	

	
	配电房、机房高温电气巡检
（5分）
	高温时段每日上、下午各巡检1次，线路无发热过载
	
	发热线路立即断电，3日内更换老化线缆，固定每日巡检记录
	
	
	
	
	




安全检查记录表
责任部门：资产物业管理部
	检查项目
	检查内容
	判定标准
	存在问题描述
	整改要求
	整改完成情况
	复查结果
描述
	考核扣分备注
	责任 单位
	下一步
措施

	消防安全
（30分）

	灭火器、消火栓、烟感、应急照明、疏散指示
（10分）
	灭火器压力绿区，每年1次专业检测；消火栓水压正常，配件齐全；烟感、应急灯每半年测试1次；缺1项不合格
	
	失效器材3日内更换；
缺失配件24小时补齐；
每年固定开展设备测试
	
	
	
	
	

	
	消防通道、安全出口、楼梯间
（10分）
	通道净宽≥1.2米，无任何杂物堆放、无锁闭；每日巡查畅通
	
	当日清空堵塞杂物，加装常态化巡查台账
	
	
	
	
	

	
	用电、用气规范管理
（5分）
	无私拉乱接、无大功率违规电器；线路每月巡检
	
	违规线路2日内拆除，增设专用供电插座，每月开展电路巡检
	
	
	
	
	

	
	电动自行车停放充电
（5分）
	仅指定区域停放充电，楼道、室内零停放、零飞线充电
	
	当日清理楼道车辆，张贴警示标识，安排安保每2小时巡查
	
	
	
	
	

	建筑及  设施安全
（20分）
	楼宇外墙、门窗、护栏、屋面结构
（5分）
	无开裂、脱落、渗漏；每季度全覆盖巡检1次
	
	轻微渗漏7日内修补；脱落风险点位立即围挡，15日内维修
	
	
	
	
	

	
	电梯、强弱电、中央空调、给排水
（5分）
	电梯每月维保；电井每季度清理；设备维保记录100%留存
	
	过期维保3日内联系维保单位；电井杂物2日内清理完毕
	
	
	
	
	

	
	强弱电井、管道井防火封堵
（5分）
	封堵完整，井内无堆积杂物，每月检查1次
	
	破损封堵5日内修复，当日清理井内杂物
	
	
	
	
	

	
	动火、高空、零星维修作业
（5分）
	作业前必须审批，现场配灭火器材、专人全程监护
	
	未审批作业立即停工，完善审批流程，作业前配齐防护器材
	
	
	
	
	

	防台防汛
（35分）
	屋面、排水沟、雨水井、地下车库排水
（10分）
	四级预警分级巡查：蓝色Ⅳ级4小时巡查1次；黄色Ⅲ级及以上每2小时巡查；橙色Ⅱ级每1小时巡查；红色Ⅰ级半小时巡查；无淤积堵塞、排水通畅
	
	堵塞点位24小时清淤，汛期建立每日排水巡查台账
	
	
	
	
	

	
	防汛物资储备
（10分）
	沙袋≥50袋、抽水泵2台、照明、雨衣胶鞋足额，每月盘点1次
	
	物资缺失3日内补齐，完善月度盘点记录表
	
	
	
	
	

	
	户外广告牌、空调外机、外墙悬挂物
（5分）
	台风季每月加固1次，无松动、锈蚀脱落风险
	
	松动设备7日内加固，锈蚀严重15日内更换拆除
	
	
	
	
	

	
	地下室、低洼区域防汛设防
（10分）
	挡水板、排水泵常备，暴雨预警安排专人2小时巡查一次
	
	缺失防护物资3日内配齐，落实预警巡查排班表
	
	
	
	
	

	高温防暑
（15分）
	办公区、岗亭通风降温设备
（5分）
	空调、风扇完好，每日开机巡检，故障24小时维修
	
	故障设备24小时检修，临时配备风扇应急
	
	
	
	
	

	
	一线人员防暑物资、作业管控
（5分）
	配齐藿香正气水、凉茶；11:00-15:00禁止露天作业
	
	物资缺失当日采购到位，调整室外作业排班
	
	
	
	
	

	
	配电房、机房高温电气巡检
（5分）
	高温时段每日上、下午各巡检1次，线路无发热过载
	
	发热线路立即断电，3日内更换老化线缆，固定每日巡检记录
	
	
	
	
	




安全检查记录表
责任部门：省直车务公司
	[bookmark: OLE_LINK1]检查项目
	检查内容
	判定标准
	存在问题描述
	整改要求
	整改完成情况
	复查结果
描述
	考核扣分备注
	责任单位
	下一步安排

	消防安全
（40分）
	灭火器、消防柜、应急照明、疏散指示（10分）
	灭火器压力绿区，每年1次专业检测；消防柜配件齐全，定期盘点；应急灯每半年测试1次（常亮）
	
	失效器材3日内更换；缺失配件24小时补齐
	
	
	
	
	

	
	消防通道、安全出口、楼梯间（10分）
	通道净宽≥1.2米，无任何杂物堆放
	
	当日清空堵塞杂物
	
	
	
	
	

	
	用电、用气规范管理（10分）
	无私拉乱接、无超过2个插排级联、无大功率违规电器；线路每月巡检
	
	违规线路2日内拆除，每月开展电路巡检
	
	
	
	
	

	
	电动自行车停放充电（10分）
	仅指定区域停放充电，楼道、室内零停放、零飞线充电
	
	当日清理楼道车辆，张贴警示标识，安排安保每2小时巡查
	
	
	
	
	

	防台防汛
（10分）
	地下车库排水系统（6分）
	四级预警分级巡查：蓝色Ⅳ级4小时巡查1次；黄色Ⅲ级及以上每2小时巡查；橙色Ⅱ级每1小时巡查；红色Ⅰ级半小时巡查；无淤积堵塞、排水通畅
	
	堵塞点位24小时清淤
	
	
	
	
	

	
	防汛物资储备（4分）
	照明、雨衣胶鞋足额，定期盘点
	
	物资缺失3日内补齐，完善盘点记录表
	
	
	
	
	

	高温防暑
（10分）
	办公区、驾驶办通风降温设备（5分）
	空调、风扇完好，每日开机巡检，故障24小时维修
	
	故障设备24小时检修，临时配备风扇应急
	
	
	
	
	

	
	一线驾驶员防暑保障（5分）
	配齐藿香正气水、凉茶等防暑物资；车辆空调确保制冷正常
	
	物资缺失当日采购到位；车辆空调定期检修
	
	
	
	
	

	车辆车库
（40分）
	车库停车场安全管理（10分）
	车库照明、通风、消防设施完好；车位标识清晰，车辆停放整齐有序
	
	损坏设施3日内修复，缺失标识1周内补齐
	
	
	
	
	

	
	车辆定期维保与年检、随车安全器材配备（15分）
	车辆按期年检、维保，记录齐全；每车配备灭火器、三角警示牌，器材完好有效，定期检查
	
	过期车辆暂停使用，3日内完成维保年检；缺失器材当日补齐，定期开展随车器材盘点
	
	
	
	
	

	
	驾驶员安全管理（15分）
	证件在有效期，每月1次安全警示教育，杜绝酒驾、超速、分心驾驶
	
	违规驾驶员立即停驾，组织专项安全培训
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安全检查记录表
责任部门：省直物业公司
	检查项目
	检查内容
	判定标准
	存在问题描述
	整改要求
	整改完成情况
	复查结果
描述
	考核扣分备注
	责任单位
	下一步安排

	消防安全
（40分）
	灭火器、应急照明、疏散指示（10分）
	灭火器压力绿区，每年1次专业检测；消火栓水压正常，配件齐全
	
	失效器材5日内更换；缺失配件48小时补齐
	
	
	
	
	

	
	消防通道、安全出口、楼梯间（10分）
	通道净宽≥1.2米，无任何杂物堆放；每日巡查畅通
	
	督促业主清空堵塞杂物，及时上报社区，对无主物及时进行清
理
	
	
	
	
	

	
	用电、用气规范管理（10分）
	无私拉乱接、无超过2个插排级联、无大功率违规电器；线路每月巡检
	
	违规线路2日内拆除，每月开展电路巡检
	
	
	
	
	

	
	电动自行车停放充电（10分）
	仅指定区域停放充电，楼道、室内零停放、零飞线充电
	
	当日清理楼道车辆，张贴警示标识，安排安保每天巡查
	
	
	
	
	

	建筑及 设施安全（20分）
	电梯、强弱电、中央空调、给排水（10分）
	电梯每月维保；电井每季度清理；设备维保记录100%留存
	
	过期维保3日内联系维保单位；电井杂物2日内清理完毕
	
	
	
	
	

	
	动火、高空、零星维修作业（10分）
	作业前必须审批，现场配灭火器材
	
	未审批作业立即停工，完善审批流程，作业前配齐防护器材
	
	
	
	
	

	防台防汛（30分）
	屋面、排水沟、雨水井、地下车库排水（10分）
	四级预警分级巡查：蓝色Ⅳ级4小时巡查1次；黄色Ⅲ级及以上每2小时巡查；橙色Ⅱ级每1小时巡查；红色Ⅰ级半小时巡查；无淤积堵塞、排水通畅
	
	堵塞点位24小时清淤，汛期建立排水巡查台账
	
	
	
	
	

	
	防汛物资储备（10分）
	沙袋、抽水泵、照明、雨衣胶鞋足额，每月盘点1次
	
	物资缺失3日内补齐，完善月度盘点记录表
	
	
	
	
	

	
	户外广告牌、空调外机、外墙悬挂物（5分）
	台风季每月加固1次，无松动、锈蚀脱落风险
	
	松动设备7日内加固，锈蚀严重15日内更换拆除
	
	
	
	
	

	
	地下室、低洼区域防汛设防（5分）
	挡水板、排水泵常备，暴雨预警安排专人2小时巡查一次
	
	缺失防护物资3日内配齐，落实预警巡查排班表
	
	
	
	
	

	高温防暑（10分）
	配电房、机房高温电气巡检（10分）
	高温时段每日上、下午各巡检1次，线路无发热过载
	
	发热线路立即断电，3日内更换老化线缆，固定每日巡检记录
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